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ПРОГРАМ М А
проведения вводного инструктажа по охране труда

№  п Основные разделы 
вводного инструктажа

Вопросы, раскрываемые при проведении вводного 
инструктажа

1 Общие сведения об 
Учреждении

Наименование, структура учреждения. Основные 
направления деятельности. Фамилии, конкретные 
должности администрации.

2 Трудовой договор, 
рабочее время и время 
отдыха

Ф орма трудового договора, его содержание, основные 
условия. Прекращение трудового договора. Социальные 
гарантии. Страхование от несчастных случаев. Нормальная 
продолжительность рабочего времени. Сокращенная 
продолжительность рабочего времени. Продолжительность 
работы накануне нерабочих праздничных и выходных дней. 
Работы в ночное время. Привлечение к сверхурочным 
работам. Ежегодные оплачиваемые отпуска.

О3 Охрана труда женщин Нормы поднятия тяжестей.

4
Правила внутреннего 
трудового распорядка

Расположение основных и вспомогательных помещений. 
Обеспечение порядка на рабочем месте. Дисциплина труда. 
Основные права и обязанности работника. Меры 
поощрения и взыскания. Дисциплинарные взыскания.

5 Организация работы по 
охране труда

Система управления охраной труда. Обучение безопасным 
методам и приемам выполнения работ. Стажировка на 
рабочем месте. Инструктажи по охране труда.

6 Охрана жизни и здоровья 
воспитанников

Требования к помещениям, прогулочным площадкам, 
санитарные нормы.

7 Методы и средства 
предупреждения 
несчастных случаев

Характерные причины несчастных случаев с сотрудниками 
и детьми. Мероприятия по профилактике травматизма. 
Соблюдение требований инструкций по охране труда. Знаки 
безопасности, сигнализация.

8 Средства защиты. Порядок и нормы выдачи спецодежды, срок носки.

9 Электробезопасность Обучение лиц, использующих электроприборы. Группа по 
электробезопасности. Неисправность электропроводки.

10 Требования сан. гигиены М еста для переодевания, приема пищи, личной гигиены.



А
11 Порядок расследования и 

оформления несчастных 
случаев

Комиссия по расследованию н/с. Составление акта по 
форме Н-1, Н-2.Определение степени вины пострадавшего. 
Журнал регистрации несчастных случаев. Степень тяжести.

12 Первая помощь 
пострадавшим.

Инструкция по оказанию первой доврачебной помощи. 
. Последовательность действий при оказании первой 
помощи.
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